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Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen, 
 
wenn Sie Materialien für den Unterricht haben, von denen Sie denken, dass sie auch 
anderen Fachkollegen bei der Unterrichtsvorbereitung ein Hilfe sind, dann können Sie diese 
ganz einfach in unserem Internetportal veröffentlichen. Es gibt dafür generell  
zwei verschiedene Wege: 
 

1. Sie möchten nur punktuell mitarbeiten? 
Dann senden Sie Ihre Materialien bitte per Mail an einen der oben genannten 
Redakteure. Er wird Ihre Daten dann unter Ihrem Namen in das Portal eingeben.  
Sie bleiben weiter Eigentümer Ihrer Daten. Sollten Sie diese später wieder ändern 
oder aus dem Netz nehmen wollen, so teilen Sie dies ganz einfach wieder einem der 
Redakteure mit. 

 
2. Sie möchten längerfristig an der Gestaltung des Portals 

mitwirken? 
Dann sind es nur wenige Schritte und Sie können schon bald selbständig Ihre Daten 
in das Portal einpflegen: 
 

1. Schritt: Registrierung als Mitarbeiter 
 

Bitte wenden Sie sich per Mail an einen der oben genannten Redakteure. Wir werden Sie 
dann in unsere Datenbank aufnehmen und Ihnen anschließend Bescheid geben, sobald Sie 
Ihr Passwort abrufen können. 
 

2. Schritt: Abrufen des Passwortes 

Da Sie nun als Mitarbeiter registriert sind, müssen Sie nur links oben auf der Sozialkunde-
Seite den Schriftzug „(PW)" anklicken und bekommen dann ein Passwort an Ihre E-Mail-
Adresse geschickt. Sollten Sie Ihr Passwort einmal vergessen, dann erhalten Sie auf diesem 
Weg jederzeit ein neues Passwort. 

3. Schritt: Einstellen der Daten 

Mit dem Passwort können Sie sich links oben auf der Sozialkunde-Seite über einen Klick auf 
den Schriftzug „Redaktion intern" einloggen und anschließend Ihre Daten hoch laden. Die 
Zuordnung der Materialien erfolgt dadurch, dass man jeweils in einem bestimmten Bereich 
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z.B. „Politische Mitwirkung im demokratischen Staat" auf den nun erscheinenden Schriftzug 
„admin" klickt und die Daten dann dort einstellt. Genauere Zuordnung und Beschreibung 
erfolgt dabei anhand von Dropdown-Menüs und über die Eingabe in den leeren Feldern.  

Die Auswahl der Datei erfolgt über die Funktion „Durchsuchen“ und das anschließende 
Hochladen der ausgewählten Datei erfolgt durch einen Klick auf „Hochladen“. 

Auch Dateien von Kollegen, die sich nicht selbst registrieren, aber ihr Material zur Verfügung 
stellen wollen, können Sie gerne hoch laden. Bitte kennzeichnen Sie dieses dadurch, dass 
Sie im Feld „Autor" den entsprechenden Namen eingeben.  

Die Person, welche die Daten und Beschreibungen auf unsere Plattform aufgespielt hat, 
kann sie auf demselben Wege auch jederzeit wieder löschen und verändern. 

Anforderungen an die Daten 

Qualität geht vor Quantität: Das Portal hat nicht primär das Ziel, in möglichst kurzer Zeit 
möglichst viele Materialien anzubieten. Wenn jeder engagierte Lehrer eine gute Idee pro 
Halbjahr zur Verfügung stellt, dann dürfte in wenigen Monaten eine sehr umfangreiche und 
qualitativ hochwertige Hilfe für den Unterricht zur Verfügung stehen. 

Copyright: Selbstverständlich können nur Daten im Portal veröffentlicht werden, für die 
nicht schon Dritte entsprechende Rechte besitzen. Jeder Mitarbeiter bleibt selbst Inhaber der 
Rechte an den von ihm zur Verfügung gestellten Materialien und ist auch für den Verstoß 
gegen die Rechte Dritter verantwortlich. 

Dateiformate: Generell ist das Aufspielen aller Dateiformate möglich. Gerade bei 
Arbeitsblättern macht es Sinn, diese sowohl in einem gängigen Textverarbeitungsprogramm 
(z.B. Word) hoch zu laden, damit sie individuell angepasst werden können, als auch als pdf-
Datei, damit die ursprüngliche Formatierung unabhängig von der verwendeten 
Programmvariante ersichtlich wird.  

Herrn Eckehart Weiß (eckehart.weiss@arcor.de ) ist es gelungen, das Softwarehaus Context 
GmbH, welches „pdf-factory", ein Programm zum Umformen in pdf-Dateien, entwickelt hat, 
als Partner unseres Portals zu gewinnen. Er gibt Ihnen gerne Hinweise, wie Sie das 
Programm kostengünstig erwerben können. Zudem steht er als Initiator und Administrator 
von www.digitale-schule-bayern.de für alle Fragen zum Portal, unabhängig von den 
Einzelfächern, zur Verfügung. 

„Layout“: Um einen gewissen Wiedererkennungseffekt zu erreichen, haben wir uns 
für eine einheitliche Gestaltung der Kopf- und Fußzeile (analog zu diesem Dokument) 
entschlossen. Genaueres dazu finden Sie unter „Redaktion/Mitarbeit" im Merkblatt 
„Seitengestaltung". 

Gerne sind wir Ihnen bei der Eingabe Ihrer Daten behilflich! 
 
Vielen Dank für Ihre Mitarbeit. 
 
 
Viele Grüße 
 
gez. Ulrich Miller 
i.A. für die Redaktion Sozialkunde 
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